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Na osnovu &lana 7. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije
("SluZbene novine Federacije BiH" broj: 12/03, 34/03 i 65/13), ¢lana 22. Zakona o drZaviioj
sluZbi u Bosansko — podrlnjskom kantonu GoraZzde (“SluZbene novine Bosansko- podrln_]skog
kantona Gorazde”, bI'Oj 3/18) i ¢lana 6. Odluka o kriterijima i postupku za imenovanje
sekretara Opcmskog vijeca Pale (“Sluzbene novine Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde”,
broj: 12/24), Predsjedavajuéi Opéinskog vije¢a Pale,raspisuje

JAVNI KONKURS
za imenovanje Sekretar Opéinskog vijeéa Pale

1. naziv upraZnjenog radnog mjesta:

Sekretar Opéinskog vijeéa Pale — 1 izvrSilac i imenuje se na period mandata saZk
Op¢inskog vijea Pale 2024-2028 godina,
rasporedenih na jedan ili dva dana (u zavisnosti odrZavanja sjednica Opdinsik
Vljeca) uz nov¢anu naknada visine vijeéni¢kog pausala u Opéinskom vije¢u Pale kQ]a

iznosi od 300,00 KM.

2. Opis poslova upraznjenog radnog mjesta:

rukovodi Struénom sluzbom Opéinskog vijeéa,
prima postu za Opéinsko vijeCe,

sedmi¢no radno vrijeme od 8
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- vr$i izradu koncepcija i teza za propise iz nadleZnosti Opéinskog vijeca, pravno-
tehni¢ku obradu akata, zakljudaka, rjeSenja i odluka i stara se o dostavljanju 1st1h

odgovaraju¢im subjektima,

- ulestvuje u poslovima razvojnog planiranja i upravljanja razvojem u opcmskom

organu uprave,

- ulestvuje u izradi Programa rada i Izvje$taja o radu Radnih tijela Opéinskog vij ] :
te prati realizaciju Programa rada i zakljuaka Opéinskog vijeca,

- izraduje izvjestaje iz nadleznosti Opéinskog vijeca i radnih tijela,

- prikuplja, sreduje i evidentira dokumentaciju o radu Opéinskog vijeéa,

- odgovoran je za izradu Zapisnika sa sjednica Opéinskog vijeca,

- priprema pozive i zapisnike, formulise zakljutke utvrdene na SJednlcama Opcmskog

vijea i druge materijale iz nadleZnosti Op¢inskog vijeéa,
- priprema pozive, zapisnike, zakljucke i druge akte Kolegija Opcmskog vijeca,
- pruza struénu pomo¢ Komisijama Opcmskog vijeca,
- prati propise i daje struéna misljenja iz pravnih oblastl po Statutu Op¢ine i

Poslovniku Opcmskog vijeca,

- priprema predi§cene tekstove za Komisiju za statut i propise i stara se o

blagovremenom

koje donosi Op¢insko vijece,

objavljivanju svih akata Opéinskog vijeca,

- osigurava zakonitost, pravilnost i efikasnost u radu Opéinskog vijeca,
- kvalitetno i zakonito priprema sjednice Opéinskog vijeéa,

- prati zakonitosti rada i donoSenje odluka Opéinskog vijeca,

- daje stru¢na misljenja i obja$njenja vezano za primjenu opstih i pojedinadnih ak:
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obavlja struéne poslove za potrebe Opcmskog vijeéa, Kolegija Op¢inskog vij eca 1

radnih tijela Opcmskog vijeca, :

- pruza struénu pomo¢ vijeénicima za njihov rad u Opéinskom vijeéu, |

- osigurava im potrebnu dokumentaciju i obavjestenja, te druge informacije potreifie
za vrSenje njihove funkcije,

- vr$i i druge poslove koje mu odredi Opéinsko vijeée i Opéinski nadelnik.

3. Opéi uslovi:

a) da je drZavljanin Bosne i Hercegovine,

b) da je stariji od 18 godina,

¢) daima univerzitetsku diplomu ili diplomu druge obrazovne ili akademske
kvalifikacije najmanje VII stepena stru¢ne spreme odnosno visoko obrazovanje i
prvog, drugog ili treeg ciklusa Bolonj skog sistema studiranja, =,:'

d) da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto,

e) dauposlj ednje dvije godine od dana objavljivanja upraZnjenog radnog mjesta hce
nije otpuSeno iz drZavne sluZbe kao rezultat disciplinske mjere, na bilo kojem
nivou vlasti u Bosni i Hercegovini, 2

) danije obuhvaéeno odredbom ¢&lana IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

g) da se protiv njega ne vodi krivi¢ni postupak.

4. Posebni uvjeti propisani Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji:

a) VII stepen struéne spreme ili visoko obrazovanje prvog (najmanje 240 ECTS
bodova), drugog ili trec¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja, pravne struke

b) polozen stru€ni ispit

¢) najmanje Sest godina radnog iskustva u struci nakon zavriene VSS,

d) poznavanje rada na radunaru.

5. Potrebna dokumentacija (original ili ovjerena kopija):

a) prijava sa kracom biografiju, adresom i kontakt telefon

b) diploma VII stepena, fakultetska diploma ili diploma viskokog obrazovanja po ‘
Bolonjskom sistemu studiranja (nostificirana diploma, ukoliko fakultet nije
zavrSen u BiH ili je diploma ste¢ena u nekoj od drZava nastaloj raspadom SFR]
nakon 06.04.1992.godine), :

¢) uvjerenje o radnom stazu u struci nakon sticanja VSS,

d) dokaz o poznavanju rada na radunaru,

€) uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) -

f) uvjerenje da se ne vodi krivi¢ni postupak (ne starije od 3 mjeseca)

g) ovjerena izjava na okolnosti iz tatke 3. alinejaei f

Ljekarsko uvjerenje o radnoj sposobnosti dostaviti po prijemu u radni odnos.

Oglas ée biti objavljen u "SluZbenim novinama Federacije BiH", jednom dnevnom
listu i web stranici Opéine Pale. Prijave sa tra’enom dokumentacuom mogu se
dostaviti li¢no ili putem poste sa nazakom “Prijava na javni konkurs za imenovanje

Sekretar Opéinskog vije¢a — ne otvarati*-m-adresu ulica Himze Sablje br. 33, 73290
Praca. P e /RAC“%\ \ : _

Prijave na Javm konkurs v,
objave u "SluZbenim novinani
nece se razmatrati.
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